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ACUERDO N° 003
ABRIL 18 DE 2024

“Por medio del cual se expide un nuevo manual de contratacion para la Institucion
Educativa Consuelo Araujo Noguera del municipio de Valledupar, Cesar”

El Consejo Directivo de la Institucién Educativa Consuelo Araujo Noguera, del municipio
de Valledupar, en uso de sus facultades legales conferidas por la Ley 115 de 1994,
Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008 y Decreto 1075 de
2015,

CONSIDERANDO

Que el decreto 4791 de 2008 define los fondos de servicios educativos como cuentas
contables creadas por la ley, igualmente como un mecanismo de gestion presupuestal y
de ejecucién de los recursos de los establecimientos educativos estatales para la
adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento
e inversion distintos a los de personal.

Que en el articulo tercero ejusdem determina que la administracion del Fondo de Servicio
Educativo recae en el rector en coordinacion con el consejo directivo del establecimiento
educativo, y que administrar debe entenderse el desarrolio de las acciones de
presupuestacion, recaudo, conservacién, inversion, compromiso, ejecucion de sus
recursos y rendicién de cuentas, entre otras, con sujecion a la reglamentacion pertinente
y a lo dispuesto por el consejo directivo.

Respecto a la ordenacién del gasto, estableci6 que el rector o director rural es el
ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos y que en ninguna medida su
ejercicio implica representacion legal de este.

Que el Decreto 1075 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién" compila la normatividad vigente aplicable a las
entidades territoriales y a los establecimientos educativos estatales, establece dentro de
las funciones del consejo directivo:

ARTICULO 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo Directivo. En relacién con el Fondo
de Servicios Educativos, el consejo directivo cumple las siguientes funciones:

1. Antes del inicio de cada vigencia fiscal, analizar, introducir ajustes y aprobar
mediante acuerdo el presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado
por el rector o director rural.

2. Adoptar el reglamento para el manejo de la tesoreria, el cual por lo menos
determinaré la forma de realizacién de los recaudos y de los pagos, segun la
normatividad existente en la entidad territorial certificada, asi como el
seguimiento y control permanente al flujo de caja y los responsables en la
autorizacion de los pagos.

3. Aprobar las adiciones al presupuesto vigente, asi como los traslados
presupuestales que afecten el mismo.

4. Verificar la existencia y presentacién de los estados contables por parte del
rector o director rural, elaborados de acuerdo con las normas contables vigentes
expedidas por el Contador General de la Nacion, con la periodicidad sefialada por
los organismos de control.
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5. Determinar los actos o contratos que requieran su autorizaciéon
expresa.

6. Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y
garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes (SMLMV).

7. Aprobar la contratacion de los servicios que requiera el
establecimiento educativo y que faciliten su funcionamiento de
conformidad con la ley.

8. Autorizar al rector o director rural para la utilizacién por parte de terceros de
los bienes muebles o inmuebles dispuestos para el uso del establecimiento
educativo, bien sea gratuita u onerosamente, previa verificacion del
procedimiento establecido por dicho 6érgano escolar de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto 1860 de 1994, en la manera en que queda compilado en
el presente Decreto.

9. Aprobar la utilizacion de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la
realizacion de eventos pedagdgicos, cientificos, culturales, deportivos, o Ia
participacion de los educandos en representacién del establecimiento educativo
y fijar la cuantia que se destine para el efecto.

10. Verificar el cumplimiento de la publicacién en lugar visible y de facil acceso
del informe de ejecucion de los recursos del Fondo de Servicios Educativos.

11. Aprobar la utilizacién de los recursos que reciba el establecimiento educativo
por concepto de las Estimulos a la Calidad Educativa de que trata el Capitulo 8,
Titulo 8, Parte 3, Libro 2 del presente decreto, de acuerdo con lo que establezca
el Ministerio de Educacion Nacional para tal finalidad (negrilla agregada).

Que el articulo 2.3.1.6.3.6 del Decreto 1075 de 2015, dentro de las responsabilidades
de los rectores celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los
gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con las
herramientas de planificacion como el plan anual de adquisiciones, previa disponibilidad
presupuestal.

En igual sentido el articulo 2.3.1.6.3.17. establece:

Régimen de contratacién. La celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicio Educativo debe realizarse con estricta sujecion a
lo dispuesto en el estatuto contractual de la administracién publica, cuando
supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes se deben seguir los procedimientos establecidos en el reglamento
expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de
transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcidon administrativa.

En igual sentido, tal actuacion se realizara con el propodsito fundamental de proteger los
derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién
del servicio educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Con estricta sujecion a los principios y propésitos enunciados en el primer inciso de este
articulo, y a los reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento
podra sefialar, con base en la experiencia y en el analisis concreto de las necesidades
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del establecimiento, los tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para que
el rector o director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20)
salarios minimos mensuales. El Consejo puede exigir, ademds, que ciertos actos o
contratos requieran una autorizacion suya especifica.

Que mediante el Decreto 742 de 2021, el Gobierno Nacional incorpord la politica de
Compras y Contratacién Publica a las politicas de gestién y desempefio institucional,
como una herramienta que permita a las entidades estatales alinearse a las mejores
practicas en abastecimiento y contratacién, para fortalecer la satisfaccion de las
necesidades publicas (eficacia), con menores recursos (eficiencia), altos estandares de
calidad, pluralidad de oferentes y garantia de transparencia y rendicién de cuentas.

Que mediante la Ley 2195 de 2022 se adoptan medidas en materia de transparencia,
prevencion y lucha contra la corrupcién, y en el articulo 53 establecié que las entidades
no sometidas al Estatuto General de Contratacién deberan publicar los documentos
relacionados con su actividad contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica -SECOP II- o la plataforma transaccional que haga sus veces.

Que se hace necesario actualizar el manual de contratacion acorde con las actuales
necesidades y requerimientos de la Institucion Educativa Consuelo Araujo Noguera, con
sujecién a la normatividad vigente y los principios que orientan tanto la contratacién
publica como la privada, permitidas en este tipo de instituciones educativas.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA
CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1. Objeto. Expedir el nuevo Manual de procedimientos contractuales para la
I.E. Consuelo Araujo Noguera del municipio de Valledupar, Cesar, el cual regird la
actividad de adquisicion de bienes, obras o servicios que no superen los veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV).

Articulo 2. Régimen de contratacién de la Institucién Educativa. La celebracion
de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicio Educativo debe
realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la
administracién pdblica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se
deben seguir los procedimientos establecidos en el presente manual de contratacioén, en
todo caso, observando los principios que rigen la actividad contractual.

Articulo 3. Fines de la contratacion. La actividad contractual de la Institucién
Educativa buscara el cumplimiento de los objetivos institucionales y la continua vy
eficiente prestacién de los servicios de educacién a su cargo.

Articulo 4. Principios que rigen la actividad contractual. En desarrollo de su
actividad contractual, la Institucién Educativa aplicard los principios de la funcién
administrativa de que trata el articulo 209 de la Constitucion Politica, asi como los
principios de las actuaciones y procedimientos administrativos contenidos en el Cédigo
de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo, en especial, los
principios de debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion,
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responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, eficiencia, economia y
celeridad. Asi mismo, deberdn tener en cuenta el principio de planeacion.

4.1. En virtud del principio del debido proceso, las actuaciones contractuales de la
Institucion Educativa se adelantarén de conformidad con las normas de procedimiento y
competencia establecidas en la Constitucion y la ley, con plena garantia de los derechos
de representacion, defensa y contradiccién.

4.2. En virtud del principio de igualdad, la Institucién Educativa dard el mismo trato y
proteccion a las personas e instituciones que intervengan en el proceso de contratacion
que realice, sin perjuicio de las acciones afirmativas fundadas en el articulo 13 de la
Constitucién Politica, garantizando la seleccion objetiva del ofrecimiento mas favorable
a la entidad vy a los fines que ella busca.

4.3. En virtud del principio de imparcialidad, el proceso de contratacién se debera realizar
teniendo en cuenta que la finalidad de los procedimientos consiste en asegurar y
garantizar los derechos de todas las personas sin discriminacion alguna y sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva.

4.4, En virtud del principio de buena fe, se presumird el comportamiento leal y fiel de
oferentes, contratantes y contratistas en el ejercicio de sus competencias, derechos y
deberes.

4.5. En virtud del principio de moralidad en el proceso de contratacién, todas las
personas estan obligadas a actuar con rectitud, lealtad y honestidad.

4.6. En virtud del principio de participacion, la Institucion Educativa promoverad y
atenderd las iniciativas de los ciudadanos, organizaciones y comunidades encaminadas
a intervenir en los procesos de deliberacion, formulacién, ejecucion, control y evaluacion
de la gestion publica en el proceso de contratacion.

4.7. En virtud del principio de responsabilidad, la Institucién Educativa y sus agentes
asumiran las consecuencias por sus decisiones, omisiones o extralimitacion de funciones
en el proceso de contratacion, de acuerdo con la Constituciéon, las leyes y los
reglamentos.

4.8. En virtud del principio de transparencia, el proceso de contratacién es de dominio
puablico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la
administracién, salvo reserva legal.

4.9. En virtud del principio de publicidad, se darédn a conocer al plblico y a los
interesados, en forma permanente, sin que medie peticién alguna, las actuaciones en el
proceso de contratacion, mediante las comunicaciones, notificaciones y publicaciones
que ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de manera
masiva tal informacién.

4.10. En virtud del principio de coordinacién, las autoridades concertaran sus actividades
con las de otras instancias estatales cuando su gestidon contractual lo requiera, en el
cumplimiento de sus cometidos y en el reconocimiento de sus derechos a los
particulares.

4.11. En virtud del principio de eficacia, la Institucién Educativa buscard que el proceso
de contratacién logre su finalidad y, para el efecto, removera los obstaculos puramente
formales, se evitardn decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos y se saneardn de
acuerdo con las normas las irregularidades procedimentales que se presenten, en
procura de la efectividad del derecho material.
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4.12. En virtud del principio de economia, la Instituciéon Educativa deberd proceder con
austeridad y eficiencia en el proceso de contratacion y optimizar el uso del tiempo y de
los demas recursos, procurando el mas alto nivel de calidad en las actuaciones y la
proteccién de los derechos de las personas.

4.13. En virtud del principio de celeridad, la Institucion Educativa impulsara
oficiosamente los procedimientos contractuales e incentivara el uso de las tecnologias
de la informacién y las comunicaciones, a efectos de que los procedimientos se adelanten
con diligencia, dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas.

4.14. En virtud del principio de planeacion, la Institucion Educativa debe durante la etapa
de planeacién identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes,
obras y servicios de acuerdo con el presupuesto asignado, asimismo deberd realizar un
estudio del sector que permita entender el mercado y disefiar el proceso de contratacién
con la informacion necesaria.

Articulo 5. Exclusiones. Son contrataciones excluidas de la aplicaciéon del presente
manual:

1. Las laborales.
2. Las de servicios publicos.
3. Los pagos derivados de actuaciones extrajudiciales, judiciales y notariales.

4. Las que correspondan a las operaciones efectuadas en aplicacién del reglamento de
caja menor.

5. Aquellos en donde la Institucién Educativa actie como contratista.
6. Contratos de seguros, los cuales se formalizaran a través de la respectiva péliza.

Articulo 6. Participacion comunitaria y control social. La actividad contractual
estara a disposicion de la comunidad en general para su conocimiento, a fin de propiciar
la participacion comunitaria, vigilancia y control social.

Las veedurias ciudadanas podran desarrollar sus actividades de control precontractual,
contractual y post contractual, de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 270 de la
Constitucién Politica, la Ley 850 de 2003 y las facultades otorgadas por el articulo 66 de
la Ley 80 de 1993. En los estudios previos y pliego de condiciones se convocara a todas
las veedurias y ciudadanos en general para que ejerzan la vigilancia y control del proceso
contractual.

Articulo 7. Compromiso anticorrupcion. Todos los proponentes, deben suscribir el
Compromiso Anticorrupcion — Anexo 3 de este manual - en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si se comprueba
el incumplimiento del oferente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el proceso de contratacion actle en su nombre, habrd causal
suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si
el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de
que tal incumplimiento conlleve otras consecuencias.

CAPITULO II

DE LA COMPETENCIA, LA CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y PROCESO DE
CONTRATACION

Articulo 8. Competencia para celebrar contratos. El rector es responsable de
celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo
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a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, por lo tanto, es el ordenador del gasto

sin que su ejercicio implique representacién legal, teniendo en cuenta que dichos fondos
carecen de personeria juridica.

Paragrafo primero. La Instituciéon Educativa podrd celebrar y ejecutar todo tipo de
contratos que requiera para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, los cuales
se regirdn por las leyes civiles, comerciales y demds normas vigentes, a través de las
modalidades y formas de contratacién sefialadas en el presente Acuerdo cuando no
superen los 20 SMLMV o por el Estatuto General de Contratacién cuando sea superior a
esa cuantia. Por lo anterior, el rector queda expresamente autorizado para contratar los
bienes, obras o servicios que requiera el establecimiento educativo y que faciliten su
funcionamiento de conformidad con la ley.

Paragrafo segundo. Se autoriza y aprueba por parte del Consejo Directivo la utilizacion
de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la realizacion de eventos
pedagdgicos, cientificos, culturales, deportivos, o la participaciéon de los educandos en
representacion del establecimiento educativo por cuantia hasta por cinco (5) SMLMV.

Articulo 9. De los contratos que deben ser autorizados previamente por el
Consejo Directivo. La celebracion de los contratos de compraventa, permuta o
donacion de bienes inmuebles, empréstitos, contratos de fiducia o encargo fiduciario
requieren aprobacién del Consejo Directivo de la Institucion Educativa.

Asi mismo, la celebracién de contratos que superen la cuantia de veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes, sin importar la modalidad de contratacion,
requeriran autorizacion previa y por escrito del Consejo Directivo de la Institucién.

Paragrafo primero. La autorizacién del Consejo Directivo, a que hace referencia este
articulo puede solicitarse a partir del momento en que se determine que el monto a
contratar supera los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Articulo 10. Existencia, representacion legal y capacidad para contratar. Podran
contratar con la Institucién Educativa todas las personas naturales o juridicas
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, asi como los consorcios
y las uniones temporales.

Las personas naturales o juridicas y aquellas que conformaren consorcios o uniones
temporales, deberan acreditar ante la Institucién Educativa su existencia, representacion
legal y su capacidad para contratar.

Los certificados de existencia y representacion legal que presenten los proponentes con
sus ofertas, o los contratistas como requisito previo a la ejecucion del contrato, no
podran haber sido expedidos con una antelacién superior a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de las ofertas o perfeccionamiento del contrato segun
sea el caso. El término de duraciéon de las personas juridicas, consorcios o uniones
temporales no podra ser inferior al término del contrato y un (1) afio mas.

Articulo 11. De la verificacion de las condiciones de los proponentes.
Corresponde a la entidad contratante cumplir con la labor de verificacion de las
condiciones de los proponentes. No seré obligatoria la presentacion del Registro Unico
de Proponente en procesos de contrataciéon que no superen los veinte (20) SMLMV.,

Articulo 12. De las inhabilidades e incompatibilidades. En materia de Inhabilidades
e Incompatibilidades para participar en procesos de contratacién o para celebrar
contratos con la Instituciéon Educativa se tendra a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y
demds normas que la reglamenten, modifiquen o adicionen. Asi como en las demas
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disposiciones constitucionales y legales vigentes que rigen en materia de inhabilidades
e incompatibilidades.

En todo caso, al momento de presentar propuesta los oferentes manifestarén, bajo la
gravedad del juramento, que no estén incursos en causales constitucionales ni legales
de inhabilidad e incompatibilidad.

Articulo 13. Deber de seleccién objetiva. La Institucion Educativa seleccionara el
ofrecimiento mas favorable para sus intereses mediante la comparacién de las ofertas
recibidas, la comparacién con las condiciones y precios del mercado vigentes al momento
de la aceptacién o rechazo de las ofertas, asi como la comparacién con los estudios y
andlisis efectuados en la fase de la planeacién del contrato. En los eventos de
contratacion directa en los que solamente se haya presentado una sola oferta, ésta sera
comparada con los estudios previos y con las condiciones y precios del mercado para
determinar su favorabilidad.

Articulo 14. Certificado de disponibilidad presupuestal. El profesional universitario
de la Institucion Educativa o quien haga sus veces certificard por escrito, para cada
contrato a celebrarse, la existencia de disponibilidad presupuestal en la respectiva
vigencia fiscal.

Articulo 15. Subsanaciones. Serdn subsanables los soportes de las informaciones
relacionadas con los requisitos habilitantes del proponente y de la oferta. En ningln caso
se rechazaran ofertas por el incumplimiento de requisitos puramente formales caso en
el cual, si la Institucion Educativa lo considera necesario, solicitara subsanar el defecto.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién
de puntaje, deberdn ser solicitados por la entidad y deberdn ser entregados por los
proponentes hasta antes de la suscripcion del contrato en la modalidad de régimen
especial hasta 20 SMLMV. Serdn rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacion solicitada por la Institucién Educativa
hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Articulo 16. Participes de la contrataciéon pidblica. Son participes del sistema de
compras y contratacion publica: (1) La entidad estatal que adelanta procesos de
contratacion; (2) Colombia Compra Eficiente; (3) Oferentes; (4) Contratistas; (5)
Supervisores; (6) Interventores y, (7) La sociedad civil y los ciudadanos cuando ejercen
la participacién ciudadana en los términos de la Constitucion Politica y de la ley.

Articulo 17. Proceso de contratacion. Es el conjunto de actos y actividades, y su
secuencia, adelantadas por la Institucion Educativa. El proceso de contratacion
comprende las siguientes fases:

1. Planeacion. Comprende entre otras actividades la elaboracion del plan anual de
adquisiciones, estudio del sector y de los estudios y documentos previos.

2. Seleccién. Consiste en aquellas actividades encaminadas a determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a la modalidad de seleccion del
contratista.

3. Contratacién. Corresponde al periodo comprendido entre la suscripcién del contrato y
la publicacién en el SECOP, pasando por la obtenciéon del registro presupuestal y la
aprobacién de las garantias si las hay. Dicho proceso se podra realizar en linea a través
del portal transaccional SECOP II.
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4. Ejecucién. Corresponde al periodo comprendido entre la legalizacién del contrato
hasta su liquidacion.

5. Liquidacién y obligaciones posteriores.
CAPITULO III
DE LOS CONTRATOS

Articulo 18. De los Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los actos
juridicos generadores de obligaciones que celebre la Institucién Educativa, previstos en
el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a
continuacién:

1. Contrato de prestacion de servicios: Son contratos de prestacion de servicios los
que celebre la Institucion Educativa para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse
con personas naturales o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta o requieran conocimiento especializados. En ningln caso estos
contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término
estrictamente indispensable.

Se entiende que no existe personal de planta en la Institucién Educativa, si es imposible
atender la actividad con el personal existente, porque de acuerdo con los manuales
especificos de funciones no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la
cual se requiere contratar la prestacion del servicio, cuando el desarrollo de la actividad
requiere un grado de especializacion que implica la contratacién del servicio, o cuando
aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

2. Contratos de suministros: El contrato de suministro es el celebrado por la
Institucion Educativa, con otra persona natural o juridica, consorcio o unién temporal,
con el objeto de que esta cumpla a favor de aquella, en forma independiente,
prestaciones periddicas o continuadas para adquirir bienes y servicios.

3. Contratos de compraventa de bienes muebles: El contrato de compraventa es
aquel, en el que una persona natural o juridica, consorcio o unién temporal se obliga a
entregar a titulo de venta una cosa a la Institucion Educativa, y éste a su vez se obliga
a pagar en dinero el valor de la misma. Este contrato se caracteriza por ser de ejecucion
instantanea.

4. Contratos de permuta de bienes muebles: El contrato de permuta, es aquel por
medio del cual las partes, se obligan mutuamente a dar una especie o cuerpo cierto por
otro. La celebracién de este tipo de contrato, debe estar precedida de un estudio previo
técnico, en el que se justifique la necesidad de celebrario y la conveniencia técnica,
administrativa y econémica de su celebracion.

5. Contrato de Obra: Son contratos de obra los que celebren las entidades estatales
para la construccién, mantenimiento, instalaciéon y, en general, para la realizacion de
cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad
de ejecucioén y pago.

6. Contrato de consultoria: Son contratos de consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y
supervision. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la
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interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacioén y la
ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

7. Contrato de seguros: La Sala de Casacion Civil de la Corte Suprema de Justicia
afirmé que el contrato de seguro es aquel negocio solemne (hoy en dia consensual),
bilateral, oneroso, aleatorio y de tracto sucesivo por virtud del cual una persona -el
asegurador- se obliga a cambio de una prestacion pecuniaria cierta que se denomina
prima, dentro de los limites pactados y ante la ocurrencia de un acontecimiento incierto
cuyo riesgo ha sido objeto de cobertura, a indemnizar al asegurado los dafios sufridos
0, dado el caso, a satisfacer un capital o una renta, segln se trate de seguros respecto
de intereses sobre cosas, sobre derechos o sobre el patrimonio mismo, o bien de seguros
sobre las personas cuya funcidon, como se sabe, es la previsién, la capitalizacién y el
ahorro.

8. Contrato de concesion: Son contratos de concesion los que celebran las entidades
estatales con el objeto de otorgar a una persona llamada concesionario la prestacion,
operacion, explotacién, organizacién o gestion, total o parcial, de un servicio publico, o
la construccioén, explotacién o conservacion total o parcial, de una obra o bien destinados
al servicio o uso publico, asi como todas aquellas actividades necesarias para la
adecuada prestacién o funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y riesgo del
concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una
remuneracion que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizaciéon, o en la
participacion que se le otorgue en la explotacién del bien, o en una suma periddica, Unica
o porcentual y, en general, en cualquier otra modalidad de contraprestacion que las
partes acuerden.

9. Contratos de arrendamiento: El arrendamiento es el contrato en virtud del cual
una de las partes, se obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa, durante
cierto tiempo, y la otra a pagar como contraprestacion, un precio determinado.

En consideracion a que los contratos de arrendamiento, se celebran en atencién a la
necesidad especifica que tiene la Institucién Educativa, en dar o recibir un determinado
bien mueble o inmueble en arrendamiento, éste se podra celebrar en forma directa, sin
que se precisen mas condiciones que los estudios previos y la observancia de las normas
presupuestales en los casos en que la Instituciéon Educativa actlie como arrendatario.

El plazo se pactara expresamente. El precio se establecera por periodos de dias, meses
o aflos. Se tendrd como valor del contrato de arrendamiento, el correspondiente al
monto total de acuerdo al plazo de su ejecucion.

10. Contrato de comodato o préstamo de uso: Es un contrato en el que una de las
partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o bien raiz para que haga
uso de ella y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso en el
mismo estado en que la recibié. Para su perfeccionamiento se requiere la entrega y
posesion de la cosa.

11. Contratos y convenios interadministrativos: Los contratos y convenios son
aquellos que realizan entre si las diferentes entidades estatales, es decir, cada uno de
los extremos de la relacion juridica esté conformado por una entidad de caracter publico.

Articulo 19. De la forma del contrato estatal. Los contratos que celebre la Institucién
Educativa constaran por escrito y no requeriran ser elevados a escritura publica, con
excepcion de aquellos que impliguen mutacién del dominio o imposicién de gravamenes
y servidumbres sobre bienes inmuebles, y en general aquellos que conforme a las
normas legales vigentes deban cumplir con dicha formalidad.
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La preservacion, inmutabilidad y seguridad de los originales de los contratos estatales le
corresponde al rector y al profesional universitario o a quien se le designe el cuidado,
manejo y preservacion del archivo de gestién y central de la entidad.

CAPITULO IV
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Articulo 20. Plan anual de adquisiciones. El Plan Anual de Adquisiciones (PAA) es
una herramienta informativa y de planeacién para: (i) facilitar a las entidades estatales
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios;
y (ii) disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacidon de la demanda que
permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacién.

Articulo 21. Elaboracion y aprobacién del plan anual de adquisiciones. El
ordenador del gasto a través de acto administrativo, aprobard el plan anual de
adquisiciones de bienes, obras y servicios de la Instituciéon Educativa, asi como sus
modificaciones o actualizaciones.

Paragrafo. El plan anual de adquisiciones es un documento de naturaleza informativa
y las adquisiciones incluidas en el mismo pueden ser canceladas, revisadas o
modificadas. Esta informacidn no representa compromiso u obligacién para la Institucién
Educativa ni la compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en el sefialados.

Articulo 22. Actualizaciéon y publicacion. El plan anual de adquisiciones debe
publicarse antes del 31 de enero de cada afio y actualizarse por lo menos una vez al
afio. la Institucion Educativa debe actualizar el plan anual de adquisiciones cuando: (i)
haya ajustes en los cronogramas de adquisicion, valores, modalidad de seleccién, origen
de los recursos; (ii) para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios; (iii) excluir obras,
bienes y/o servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

Para actualizar el PAA el ordenador del gasto podra reunirse con el o los miembros del
area administrativa que considere pertinente y analizar las necesidades de la Institucion
Educativa, de lo anterior, dejara constancia por escrito.

Paragrafo. La Institucion Educativa debe publicar su PAA y las actualizaciones del
mismo en el SECOP.

Articulo 23. Informacion del plan anual de adquisiciones. El PAA debe contener
los siguientes elementos minimos:

1. Declaracién estratégica: a. Nombre de la entidad b. Direccién c. Teléfono d.
Pagina web e. Perspectiva estratégica (incluyendo iniciativas clave, informacién
util para posibles proveedores, nimero de personas que trabajan en la entidad,
politicas y programas previstos para el afio para el cual es elaborado el Plan Anual
de Adquisiciones y presupuesto anual). f. Informacién de contacto g. Valor total
del PAA h. Limite de contratacion de menor cuantia i. Limite de contratacién de
minima cuantia j. Fecha de Gltima actualizacion del PAA.

Descripcién de la necesidad.

Valor y fuente de los recursos.

Modalidad de seleccion.

Fecha estimada de inicio del proceso de contratacion.

Duracién estimada del contrato.

7. Datos de contacto del responsable.

ol Ul R

Paragrafo. Para la elaboracién del PAA se deben utilizar los modelos e implementar las
directrices establecidas por Colombia Compra Eficiente.
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Articulo 24. Antes del inicio de cada proceso de seleccién, se debe certificar que la
necesidad del bien, obra o servicio se encuentra registrada en el plan anual de
adquisiciones, dicha funcién corresponde al profesional universitario o quien tenga
dentro de sus funciones el manejo del almacén de la Instituciéon Educativa.

CAPITULO V
MODALIDADES DE SELECCION

Articulo 25. Documentos previos al inicio del proceso de contratacién. Hace parte
de la fase de planeacién aquellas actividades o actuaciones realizadas con antelacién al
inicio del proceso de seleccion, se incluyen aquellos documentos que para cada caso se
consideren necesarios, tales como: Estudios, disefios, planos, proyectos, solicitudes de
cotizacién, certificacién de la inclusién de la adquisicion dentro del plan anual de
adquisiciones, en el caso de los contratos de prestacion de servicios certificacion de que
no existe personal idéneo o suficiente que desarrolle estas actividades o se requiera de
conocimientos especializados, etc.

Articulo 26. Modalidad de selecciéon. Para la seleccion de sus contratistas la
Institucién Educativa llevara a cabo el procedimiento de Contratacion Directa establecido
en este manual.

La modalidad de contratacion directa es el procedimiento por medio del cual se celebra
directamente el contrato. Mediante este procedimiento la Institucién Educativa, sin
necesidad de obtener mas de una oferta, podrd contratar atendiendo las condiciones de
mercado en términos de calidad, precio y de idoneidad del oferente referente a su
capacidad para ejecutar el contrato, con base en los resultados del estudio previo al que
se refiere el presente Manual.

Articulo 27. Reglas especiales segin la cuantia a contratar. De acuerdo con la
cuantia a contratar se aplicaran las siguientes reglas:

1. De cero (0) hasta quince (15) Salarios Minimos Mensuales Vigentes:
1.1. Al realizar el estudio del sector se debe solicitar minimo dos (2)
cotizaciones de los bienes, obras o servicios que se pretenden contratar.
1.2. Se debera realizar minimo una (1) invitaciéon a presentar propuesta.

2. Superior a quince (15) y hasta veinte (20) Salarios Minimos Mensuales Vigentes:
2.1. Al realizar el estudio del sector se debe solicitar minimo tres (3)
cotizaciones de los bienes, obras o servicios que se pretenden contratar.
2.2. Se debera realizar minimo dos (2) invitaciones a presentar propuesta.
2.3. Se deberd constituir garantia que ampare el cumplimiento del contrato,
exceptudndose aquellos contratos que, por el objeto, la naturaleza y las
obligaciones no lo requieran; tal justificacion se dejara establecida en el
estudio previo.

Articulo 28. Descripcion de la modalidad de contratacién directa.

Actividad | Descripcidn I Tiempo | Responsable | Documentos y registros
Planeacion
Elaboracién o Se elaborard teniendo en cuenta la | Debe publicarse | Ordenador del Formato PAA
revision del PAA informacién remitida por las antes del 31 de gasto. establecido por

diferentes areas y las necesidades

enero de cada

Colombia Compra

N afioy Eficiente.
de la Institucion. ) o .
| | - actualizarse por Acto administrativo
El ordenador del gasto a través de s vyt i aprobacién,

acto administrativo debe aprobarlo.

vez al afio.
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Actividad Descripcion Tiempo Responsable Documentos y registros
Elaboracién de Se define el sector o mercado al Un dia. Profesional Estudio de sector.

estudio del sector

cual pertenecen los bienes o
servicios requeridos.

Se realiza con
cada proceso de

universitario o
encargado del

Se establece las obras, bienes y contratacion. area que
servicios que la entidad u otras requiera el bien
similar han contratado antes. 0 servicio.
Se comparan las cotizaciones
recibidas.
Elaboracion de Se elaboran los estudios previos Un dia. Profesional Estudios previos.

documentos y
estudios previos

conforme a los lineamientos
establecidos en el Estatuto Interno

Se realiza con
cada proceso de

universitario o
encargado del

de Contratacion. contratacion. area que
requiera el bien
0 servicio.
Solicitud de CDP El ordenador del gasto determina si | Un dia. Ordenador del Solicitud CDP.
es viable continuar con el proceso Se realiza con gasto.
de contratacion, en caso afirmativo | cada proceso de
solicita la expedicion de CDP contratacién.
Expedicién de CDP | Allegada la solicitud, se procede a Un dia. Profesional Certificado de
verificar el presupuesto, y en caso Se realiza con universitario. Disponibilidad
de existir los recursos econdmicos cada proceso de Presupuestal.

se expide el CDP.

contratacion.

Seleccion

Elaboracion de la
Invitacion directa

Se elabora invitacién a proveedor
(es) para la presentacién de oferta
en el proceso de seleccion.

Un dia.

Se realiza con
cada proceso de
contratacion.

Ordenador del
gasto

Invitacién publica.

Publicaciéon de

Se publican estudios previos e

Dentro de los 3

La Institucion

Registro de publicacién

proceso en SECOP invitacion publica en SECOP. dias siguientes a | Educativa en plataform
la fecha de https:/ ,.colombiac
expedicion de
los documentos.
Recepcidn de Se realiza recepcién de propuestas | Maximo cinco Auxiliar Acta de recepcion de
propuestas en el lugar, fecha y hora sefiala en dias habiles. administrativo o | propuestay
la invitacion directa. profesional culminacién del cierre
universitario del proceso.
Estudio y Se realiza verificacién de requisitos | Maximo dos Profesional Informe de evaluacion.
evaluacién de habilitantes y puntuables. dias habiles. universitario o
propuestas el comité
evaluador
cuando sea
conformado
Recomendacion de | Se procede a recomendar la Una vez Profesional Recomendacidon de
adjudicacion o adjudicacion a determinado terminado el universitario o adjudicacion y
declaratoria de proveedor o en su defecto la proceso de el comite notificacion al
desierto del declaratoria de desierto. evaluacion. evaluador proveedor.
proceso cuando sea O acto administrativo
conformado de declaratoria de
desierto.
Contratacion
Elaboracion del En caso de recomendarse la Una vez se La Institucién Minuta del contrato.

contrato

adjudicacion se procede a la
elaboracién de la minuta del
contrato.

recomienda la
adjudicacion y
se notifica al
proveedor.

Educativa
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Actividad Descripcion Tiempo Responsable Documentos y registros
Suscripcion del Se envia minuta al ordenador del Una vez se Ordenador del Contrato firmado por
contrato gasto para su revision, aprobacion y | elabora la gasto las partes.
suscripcion. minuta.

Contrato electrénico: se inicia la
edicién del contrato para
aprobacién de ordenador del gasto
y aceptacion del proveedor.

El proveedor
cuenta con un
término maximo
de cinco dias
habiles para
suscribirla.

Publicacién del
contrato

Se publica contrato o se celebra
contrato electrénico en el SECOP.

Dentro de los
tres dias habiles
siguientes a la
suscripcion del

La Institucion
Educativa

en la plataforma
SECOP.

contrato.

Ejecucion
Designacion y Se procede a designar y notificaral | Méaximo tres Ordenador del Oficio de designacion y
notificacion de supervisor o interventor. dias habiles gasto. notificacion.
designacion del después de la
supervisor o suscripcion.
interventor del
contrato

Cumplimiento de *Se solicita la expedicién del Maximo cinco Ordenador del Oficio solicitud RP.
requisitos de Registro presupuestal. dias habiles gastoy Certificado de RP.
ejecucion *Se expide registro presupuestal. después de la Profesional Acto administrativo de

*Se aprueba garantias si las hay. suscripcion. universitario. aprobacion de

garantias (si aplica).

Suscripcion actade | Cumplidos los requisitos de Una vez se Supervisor Acta de inicio.
inicio ejecucion, se procede a suscribir verifique el

acta de inicio. cumplimiento

de los requisitos
de ejecucion.

Modificaciones de En caso de requerirse: Cada vez que se | Supervisor. Documentos
los contratos *Manifestacion de necesidad y identifique la Ordenador del contentivos de la
(adiciones, estudios previos por parte del necesidad. gasto. madificacion.
prorrogas, entre ordenar del gasto o supervisor del
otros) contrato.

*Aval del ordenador del gasto

(solicitud y expedicién de CDP si

aplica).

*Suscripcion de la modificacion por

las partes.
Pagos Aplica cuando se presenten todos Cada vez que se | Profesional Informe de actividades,

los soportes respectivos para el
pago y se cumpla con los términos
establecidos dentro del contrato.

cumplan los
presupuestos
para realizar
pagos.

universitario

facturas o cuentas de
cobro.

Informes de
supervision.
Comprobante de
egreso.

Ligquidacion y obligaciones posteriores

Liquidacion del
contrato y
obligaciones
posteriores

Procede la liquidacién en: los
contratos de tracto sucesivo,
aquellos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el
tiempo.

Acta de paz y salvo: demas
contratos que no cumplan con la
condicion anterior.

A mas tardar
antes del
vencimiento de
los cuatro (4)
meses
siguientes a la
extincion del
plazo
contractual.

Ordenador del
gasto y/o
supervisor

Acta de liquidacién o
acta de paz y salvo.
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Actividad Descripcion Tiempo Responsable Documentos y registros
De los 1. Solucién de divergencias que Cuando sea Ordenador del Actos administrativos
procedimientos hayan podido acontecer entre las necesario. gasto expedidos por el

poscontractuales

partes, a través de los mecanismos
alternativos de solucion de

ordenador del gasto,
solicitudes a

. aseguradoras,
conflictos.

2. Hacer efectivas las garantias, si es
necesario.

3. Entablar demandas y denuncias
si hubiere perjuicios no subsanados.
4. Iniciar procesos sancionatorios.

demandas, entre otros.

Articulo 29. Tramite para la contratacion directa. La modalidad contratacion directa
debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Estudios del sector: La Institucion Educativa luego de identificar los bienes, obras o
servicios que la satisfacen su necesidad, esta en capacidad de definir el sector o mercado
al cual pertenecen tales bienes, obras o servicios y hacer el analisis correspondiente. La
Institucion Educativa debe dejar constancia de este andlisis en los documentos del
proceso, para lo cual tomard como orientacién la “Guia para la elaboracion de estudios
de sector” de Colombia Compra Eficiente. Cuando se trate de la contratacion de obras o
bienes se debera solicitar minimo dos cotizaciones diferentes, las cuales permitirdn
realizar una comparacion objetiva y establecer el costo de la obra o bien requerido; se
exceptiua de esta condicidn cuando la obra o el bien solo pueda ser contratado con un
proveedor, por ser el Unico dentro del municipio o departamento o tener las licencias,
permisos o derechos sobre la cosa objeto del contrato, tal situacién se debe dejar
establecida en el estudio del sector.

2. Elaboracion de los estudios previos: Se deberan elaborar los estudios previos que
contenga los requisitos técnicos, econémicos o juridicos que la Instituciéon Educativa
requiere para adelantar la contratacion directa. Los estudios y documentos previos
deberan contener los siguientes elementos:

2.1. La descripcién de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de
contratacion.

2.2. Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccién, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

2.3. La modalidad de selecciéon del contratista y su justificacion, incluyendo los
fundamentos juridicos.

2.4. El valor estimado del contrato, justificacion del mismo, el plazo, el cronograma de
pagos y la determinacion de si debe haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere,
indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar.

2.5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera.
2.6. Los requisitos habilitantes y puntuables.

2.7. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion y las reglas de
desempate, asi como las reglas para la adjudicacién del contrato.

2.8. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

2.9. El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

Correo electronico: -
Carrera 38 con calle 20. Ciudadela 450 afios. Valledupar (Cesar).




Institucion Educativa

CONSUELO ARAUJO NOGUERA Pégina: 15 de 25

Version: 1
NIT.824-001-602-8 DANE 120001069341 V?;s;ngia-
Licencia de Funcionamiento 000930 del 22 de Noviembre de 2021 26/01 f202'4

2.10. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion.
2.11. El plazo dentro del cual la Institucion Educativa puede expedir adendas.
2.12. Lugar fisico o electrénico en donde se pueden consultar los documentos previos.

2.12. La aplicaciéon o no de las cldusulas excepcionales previstas en el Estatuto General
de la Administracién Publica.

2.14. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.
2.15. La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

2.16. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de
seleccién contratacién directa.

3. El rector remitird el expediente a la dependencia de presupuesto de la Institucién
Educativa, junto con una comunicaciéon de solicitud de expedicién del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Serd expedido por el profesional
universitario, de acuerdo al valor estimado de la adquisicion del bien, servicio u obra. En
caso de no existir disponibilidad presupuestal para la contrataciéon, se remitira el
expediente al drea que solicitd la contratacién para su archivo.

5. Elaboracion y publicacién de la invitacion directa: La invitacién sera realizada por el
ordenador del gasto y serd publicada en la plataforma SECOP de la entidad contratante,
y debera contener como minimo:

5.1. Objeto a contratar con sus especificaciones.
5.2. La modalidad del proceso de seleccién y su justificacion.

5.3. El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacion de si hay
lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, se indicara su valor.

5.4. El certificado de disponibilidad presupuestal.

5.5. Las garantias exigidas en el proceso de contrataciéon y sus condiciones. En los
procesos de contratacidon directa que no superen los quince (15) SMLMV es potestad
discrecional del ordenador del gasto la exigencia de garantias.

5.6. Lugar, fecha y hora para presentar propuestas, los términos para adjudicar el
contrato, suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion.

5.7. Lugar fisico o electrénico en donde se pueden consultar los documentos previos.

5.8. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de
seleccion.

6. Recepcion de propuestas. Las ofertas se recibirédn en la fecha, hora y lugar indicado
en la invitacién. Vencido el plazo para la presentacion de las propuestas, el funcionario
0 contratista designado para la recepcién de las mismas, levantard un acta como
constancia de la recepcién y culminacién del término, la cual contendra como minimo:

Numero de ofertas presentadas.

Nombre e identificacién de cada uno de los proponentes.
El nimero de folios o sobres de cada una de las ofertas.
Firma del funcionario que recibio.

oo ow
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7. Estudio y evaluacion de propuestas. El término para realizar esta actividad serd de
maximo dos (2) dias habiles, y corresponde al profesional universitario o a quien sea
designado por el ordenador del gasto, sin que se requiera un comité plural, quien deberd
certificar la idoneidad o experiencia requerida en el proceso contractual, lo anterior sin
perjuicio de que el ordenador designe o cree un comité de evaluacion, cuando a su juicio
se requiera de ello.

8. Recomendacion de adjudicacién o declaratoria de desierta del contrato. Una vez
terminado el proceso de evaluacidn, corresponde al profesional universitario o a quien
haya sido designado, realizar la recomendacion de adjudicaciéon o declaratoria de
desierta del proceso al ordenador del gasto de la entidad.

9. Suscripcion del contrato. A la Institucion Educativa le corresponde la elaboracidn de
la minuta del contrato, la cual debera remitirse al ordenador del gasto para su firma, se
tendrd un término maximo de cinco (5) dias habiles para su suscripcion por parte del
oferente seleccionado. La no suscripcion injustificada del contrato por parte del
proponente genera la posibilidad de rescindir el contrato por parte de la Institucidon
Educativa, sin perjuicio de la indemnizacién de perjuicios a que haya lugar.

10. Perfeccionamiento y requisitos de ejecucion del contrato. Se aplicard lo establecido
en el presente Acuerdo en el articulo 34.

11. Publicacién. Se aplicara lo establecido en el presente Acuerdo en el articulo 42.

Paragrafo primero. Para el caso de la contratacién directa de servicios profesionales
en el estudio previo se referird, entre otras, las condiciones que permiten determinar la
idoneidad del contratista, tales como experiencia, formacion profesional y estudios
realizados entre otros.

Paragrafo segundo. La publicacién de los estudios previos no generara las obligaciones
para la entidad de dar apertura al proceso de seleccion; por ende, no tiene la virtud de
generar derechos adquiridos ni acciones indemnizatorias en contra de la Institucién
Educativa.

Paragrafo tercero. La Institucion Educativa podrd utilizar en esta modalidad de
contratacion, mecanismos dindmicos para efectos de hacer agiles y transparentes los
procesos contractuales como audiencias presenciales o virtuales, la implementacion del
modulo régimen especial con o sin ofertas de la plataforma transaccional SECOP 11, entre
otros, siempre que el desarrollo tecnoldgico de la entidad lo permita.

Articulo 30. Adjudicacién con oferta (nica. La Institucion Educativa puede adjudicar
el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los estudios previos y/o
invitacién.

Articulo 31. Causales para declarar desierto un proceso de contratacion.
Mediante resolucién motivada el rector de la Institucién Educativa podrd declarar
desierto un proceso de contrataciéon llevado a cabo por contrataciéon directa en los
siguientes casos:

1. Cuando no se presente ninguna oferta.

2. Cuando se presente una sola oferta y de su estudio se determine que es inconveniente
para la Instituciéon Educativa, especialmente desde el punto de vista econdémico o
técnico.

3. Cuando ninguna oferta se ajuste al pliego o términos de condiciones, o en general
cuando falte voluntad de participacion.
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4. Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas de manera ostensible y antes
del cierre de la contratacion.

5. Cuando se descubran acuerdos o maniobras perjudiciales para la Institucién Educativa
por parte de los proponentes.

6. Razones de fuerza mayor o graves inconvenientes sobrevinientes que impiden a la
Institucion Educativa cumplir la obligacion contractual futura.

7. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

Articulo 32. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas, la Institucion Educativa escogerd el oferente que tenga el mayor puntaje
en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los estudios
previos y/o invitacién del proceso de contratacién. Si persiste el empate, escogerd al
oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y
calificacion establecidos en los estudios previos y/o invitacion del Proceso de
Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia
y calificacién establecidos.

Si persiste el empate, la Institucién Educativa debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.

3. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente.

Paragrafo primero. En caso de que en los pliegos o términos de condiciones no se
haya establecido puntaje, la Institucion Educativa utilizard como criterio de desempate
las reglas definidas en los numerales del 1 al 3 del presente articulo.

Paragrafo segundo. Los mencionados criterios de desempate aplicardn en caso de
presentarse dos 0 mas ofertas en los procesos de contratacién directa.

Articulo 33. Lista de requisitos. Hacen parte integral del presente Acuerdo los anexos
1 y 2 correspondientes a los requisitos minimos requeridos para contratar; lista que se
entenderd a modo enunciativo, sin perjuicio de los requisitos que solicite la entidad en
el proceso de contratacion, a fin de lograr la escogencia de la propuesta mas beneficiosa
para la Institucion.

CAPITULO VI
DE LA CELEBRACION Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Articulo 34. Del Perfeccionamiento y ejecucién del Contrato. Los contratos la
Institucion Educativa se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la
contraprestacion y éste se eleve a escrito.

Para la ejecucion se requerird de la aprobacién de la garantia, si las hubiere, y de la
expedicion del registro presupuestal correspondiente, salvo que se trate de la
contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto
en la ley organica del presupuesto.
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Articulo 35. Elaboracion del contrato. El acuerdo de voluntades entre la Institucién
Educativa y el contratista se materializard en documento escrito que serd elaborado con
formalidades plenas, en el mismo se hara constar los elementos esenciales del contrato
y demas clausulas a que haya lugar de acuerdo con su naturaleza, y estaran sometidos
a las formalidades de ley.

Articulo 36. Actas de inicio de contratos. Una vez perfeccionado el contrato y
cumplidos los requisitos para su ejecucién, se diligenciard y firmara el acta de inicio del
contrato sujetandose a las estipulaciones contractuales.

Paragrafo. El acta de inicio serd suscrita por el contratista y el supervisor y/o
interventor del contrato o por el ordenador del gasto la Institucién Educativa.

Articulo 37. De los pagos anticipados y la entrega de anticipos. La Institucion
Educativa podrd entregar al contratista un anticipo o hacer pagos anticipados, su
porcentaje sera determinado de acuerdo al valor del contrato, en ningin caso la entrega
por tal concepto podra exceder el cincuenta por ciento 50% del valor del contrato, su
inversiéon debera hacerse de acuerdo a la programacién prevista en el contrato.

La Institucion Educativa pactard los anticipos o pagos anticipados de manera
excepcional, lo cual quedara estipulado en los estudios previos, términos de condiciones
y en el contrato. Para la entrega de los mismos se requiere la constituciéon por parte del
contratista de una garantia que cubra el riesgo de buen manejo del anticipo o devolucién
de pagos anticipado, y cumplimiento del contrato, expedida por una entidad
debidamente autorizada por la Superintendencia Financiera.

Articulo 38. Modificaciones, adiciones y/o prérrogas del contrato. Cuando se
presentan circunstancias especiales que a juicio de las partes ameriten la modificacion
de alguna o algunas de las cldusulas contractuales, habra lugar a la suscripcidén del
respectivo documento modificatorio.

La entidad elaborard los estudios previos donde consten las cldusulas objeto de
modificacion y la justificacion de dicha modificacidén. Es responsabilidad del ordenador
del gasto autorizar las modificaciones.

Las adiciones requeriran la remisiéon del expediente a el profesional universitario para la
expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal. Posteriormente se procederd
se a elaborar el documento contentivo de dichas modificaciones.

Por regla general los contratos no podran adicionarse por un monto superior al cincuenta
por ciento (50%) del valor inicial, las prérrogas no tienen limite legal, siempre que se
justifiguen las mismas.

Paragrafo primero. En ningln caso se podra prorrogar un contrato que se encuentre
vencido.

Articulo 39. Suspension temporal del contrato. Cuando se presenten circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito que impidan continuar con la ejecucién del contrato, el
ordenador del gasto, el supervisor o interventor y el contratista suscribiran un acta de
suspension del contrato, en el estado en que se encuentre. Si es el caso, se hardn constar
en la misma las medidas de conservacion que sean necesarias.

Superadas las causas que ocasionaron la suspension, las partes suscribirdn el acta de
reanudacion del contrato, sin que para efectos del plazo extintivo pueda tenerse en
cuenta el término de la suspension.

Paragrafo. Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestidén podrén suspenderse cuando el contratista manifieste la imposibilidad de cumplir
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el contrato por un determinado tiempo o cuando presente incapacidad médica gue le
impida el cumplimiento de sus obligaciones a distancia.

Articulo 40. Cesion de Contratos. Los contratistas no podran ceder los contratos
celebrados con la Institucién Educativa, sin la previa autorizacién escrita otorgada por
el rector la Institucion Educativa.

Articulo 41. Terminacién anticipada de comin acuerdo. Podrd pactarse de mutuo
acuerdo la terminacién anticipada del contrato, mediante la suscripcién del acta
respectiva.

Articulo 42. Publicidad de la actividad contractual. La Institucién Educativa
publicara en el SECOP los siguientes documentos:

44.1. El plan anual de adquisiciones con sus modificaciones y adiciones.
44.2. Las invitaciones para la presentacién de propuestas.
44.3. Las aclaraciones y respuestas que se den a las observaciones de los interesados.

44.4. Las adendas, avisos 0 notas aclaratorias a la invitacion o al proceso de
contratacion.

44.5. El contrato suscrito, sus modificaciones y aclaraciones.

Paragrafo primero. La Institucion Educativa podra publicar todos aquellos documentos
que considere necesarios de acuerdo con la modalidad de seleccién y que garanticen el
cumplimiento de los principios que rigen la actividad contractual.

CAPITULO VII
DE LA LIQUIDACION Y OBLIGACIONES POSTERIORES

Articulo 43. De la ocurrencia y contenido de la liquidacién. Los contratos de tracto
sucesivo, aquellos cuya ejecuciéon o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas
que lo requieran, seran objeto de liquidacion.

También en esta etapa las partes acordardn los ajustes, revisiones y reconocimientos a
que haya lugar. En el acta de liquidacion constardn los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y
poder declararse a paz y salvo. De la liquidacién se levantara el acta respectiva, a mas
tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a la extincién del plazo
contractual.

La liquidacién a que se refiere el presente articulo no serd obligatoria en los contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn.

Articulo 44. Liquidacién unilateral. Si las partes no llegan a ningln acuerdo, o si el
contratista, no comparece a la liquidacién, en el expediente se dejarad constancia de ello,
y la Institucion Educativa procederd a su liquidaciéon unilateral, mediante acto
administrativo motivado contra el cual procede el recurso de reposicién, esta liquidacion
unilateral debe efectuarse en los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo
sefialado de comun acuerdo o del plazo de (4) meses aludido en el articulo anterior.

Articulo 45. Competencia para liquidar los contratos. Es competente para liquidar
los contratos el rector o su delegado. El supervisor o interventor delegado participard en
el acto y sera el encargado de preparar las correspondientes actas de liquidacién.

Articulo 46. De las formas alternativas de solucién de conflictos. En los contratos
que celebre la Institucién Educativa, se podrd estipular que, en caso de presentarse
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diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual, se podréd acudir a la
conciliacién, transaccién, la amigable composicién o a la decisién de tribunales de
arbitramento, cuya constitucién y funcionamiento se cefiird a las normas del Cédigo de
Comercio y demds normas concordantes.

CAPITULO VIII
ACTIVIDADES DE INSPECCION Y SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

Articulo 47. Instrumentos. La Institucion Educativa controlard la ejecucién de
contratos y convenios mediante la supervision y la interventoria. Para efectos de las
responsabilidades y deberes de los interventores o supervisores se aplicaran las normas
contempladas en la Ley 80 de 1993 o en aquellas que la modifiquen, aclaren o deroguen.

Articulo 48. interventoria. La interventoria consistird en el seguimiento técnico que
sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada para
tal fin por la Institucion Educativa, cuando el seguimiento del contrato suponga
conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del
mismo lo justifiquen. No obstante, cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a
la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo,
técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Articulo 49. Supervision. Se entiende por supervision el conjunto de funciones
desempefiadas por una o varias personas para llevar a cabo el control, seguimiento y
apoyo de la ejecucién de los contratos tendientes a asegurar su correcto desarrollo,
cumplimiento y liquidacién, de acuerdo con lo estipulado en el respectivo contrato y lo
dispuesto en el presente Manual.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable
y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato y se utilizard cuando no se
requieran conocimientos especializados. Para la supervision, la Institucién Educativa
podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacidon de servicios
que sean requeridos.

Articulo 50. Funciones de la interventoria y la supervisiéon

1. Realizar la coordinacién y vigilancia de la ejecucién del contrato.

2. Exigir al contratista la informacidon que estime pertinente para el buen
cumplimiento de sus funciones.

3. Llevar el control técnico de la ejecucion del contrato y presentar informes sobre
la ejecucion del objeto contractual, con copia al expediente existente en la
entidad.

4. Formular al contratista las observaciones que estime pertinentes para mejorar
los resultados en la ejecuciéon del contrato.

5. Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado, y constatar su correcta inversion.

6. Rechazar las conductas del contratista que no se ajusten al cumplimiento del
objeto del contrato o a las formas técnicas.

7. Elaborar y suscribir juntamente con el contratista: acta de inicio del contrato;
acta de recibo parcial; acta de recibo final; acta de terminacién; acta de
liquidacién bilateral del contrato que firmard con el rector y el contratista, si este
ultimo no se presenta a la liquidacion o las partes no llegaren a un acuerdo sobre
la misma, debera elaborar el acta de liquidacién unilateral; acta de suspension y
de reinicio.

8. Certificar que la ejecucién del contrato por el contratista se ajusta a la técnica y
al contrato, certificacion que debe ser basada en sus conocimientos y experiencia.
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10

11.

12.

13.
14,

15.

16.
17.

18.
.Velar por la amortizaciéon total del anticipo, de acuerdo con lo estipulado

19

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

Estudiar y decidir los requerimientos de cardcter técnico que no impliquen
modificaciones al contrato.

.Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y

recomendar los ajustes a que haya lugar.

Velar a fin de que se cumplan las normas, especificaciones técnicas y
procedimientos previstos para la ejecucién de las actividades contractuales y
poscontractuales.

Verificar las entregas de los bienes o la prestaciéon de los servicios, de
conformidad con lo establecido en los contratos correspondientes, dejando la
constancia y justificacion escrita respectiva.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.
Atender, tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de forma tal
que se imprima agilidad al proceso de la solucion de los problemas que se deriven
del desarrollo de la actividad contractual.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuestales requeridos y en ese sentido, informar o solicitar a quien
corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad o documento
equivalente y registro cuando se requiera.

Revisar las facturas, cuentas de cobro y/o informes de actividades presentados
por el contratista.

Tramitar los desembolsos o pagos a que haya lugar, previa verificacion del
cumplimiento de los requisitos legales y contractuales previstos para ello.

Velar por la correcta ejecucién presupuestal del contrato.

contractualmente, si aquel fue pactado.

Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos para el efecto, el
cumplimiento de las obligaciones parafiscales y frente al Sistema de Seguridad
Social Integral a cargo del contratista.

Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar y que resulten de
la actividad contractual y poscontractual.

Una vez suscrito el contrato, verificar y exigir que se otorguen las garantias
exigidas y velar por que estas permanezcan vigentes hasta su liquidacién.
Cuando considere necesario la suscripcion de adiciones, modificaciones y
prérrogas a los contratos deberd solicitar su trdmite al ordenador del gasto.
Verificar que la ejecucion contractual se desarrolle dentro del plazo o vigencia del
contrato, y de acuerdo con los valores establecidos.

Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general, cualquier hecho
que pueda dar origen a la toma de acciones de tipo contractual y/o aplicacion de
sanciones y, en general, al inicio y desarrollo de las actividades judiciales o
extrajudiciales respectivas.

Las demas funciones que especificamente se le sefialen en el contrato.

Articulo 51. Designacién y contratacién. Corresponde al ordenador del gasto la
designacion del supervisor. Para la contratacion del interventor se aplicaran las reglas
de competencia dispuestas en el presente Manual. En todo caso la designaciéon o
contratacion se hara a mas tardar, dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma del
contrato, materia de la supervision o interventoria.

CAPITULO IX

INCLUSION DE LA POLITICA DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA Y

OTRAS FORMAS DE SELECCION DE OFERENTES
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Articulo 52. Objetivo de la Politica de Compras y Contratacién Pablica. Permitir
a las entidades estatales alinearse con las mejores practicas en abastecimiento v
contratacion, para fortalecer la satisfaccion de las necesidades pliblicas (eficacia), con
optimizacion de recursos (eficiencia), altos estdndares de calidad, pluralidad de
oferentes y garantia de transparencia y rendicién de cuentas.

Articulo 53. Implementacién de la Politica de Compras y Contratacién Piblica.
Para una gestion estratégica de las compras y contrataciones publicas, la Institucion
Educativa debe estructurar el plan anual de adquisiciones, promover la competencia,
implementar lineamientos de buenas prdacticas (gufas, manuales), implementar
plataformas electrénicas e instrumentos de agregacién de demanda.

Articulo 54. Implementacién SECOP II. La Institucion Educativa comenzard a
implementar la plataforma SECOP II, en los términos y condiciones establecidos por
Colombia Compra Eficiente, teniendo en cuenta la aplicacién de los médulos: régimen
especial con oferta y régimen especial sin ofertas.

Articulo 55. Contratacién electrénica. La Institucién Educativa podra hacer uso de
la plataforma transaccional SECOP II, y desde sus cuentas podrd crear, evaluar y
adjudicar procesos de contratacion en linea, siguiendo los formularios preestablecidos
por la Agencia Nacional de Contratacion, y respetando las modalidades y procedimientos
establecidos en el presente Acuerdo.

Articulo 56. Acuerdos marco de precio. De manera alternativa para la adquisicién
de bienes y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes, la Institucién Educativa
podra vincularse a convenios marco celebrados por el Gobierno Nacional en desarrollo
de lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y, por lo tanto, podran realizar
compras en los catalogos de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paragrafo. Se podré hacer uso de las otras formas de contratacién aqui definidas
cuando la Institucién Educativa cuente con la infraestructura técnica necesaria que le
ofrezca seguridad a toda la actuacién contractual.

CAPITULO X
DE LOS RIESGOS Y LAS GARANTIAS

Articulo 57. De los riesgos. El riesgo es un evento que puede generar efectos adversos
y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacion o en la
ejecucion de un contrato. La Institucién Educativa debe evaluar el riesgo que el proceso
de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo
con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Articulo 58. Estructura de la administracion de Riesgos. La administracién de
Riesgos es el conjunto de procesos dirigidos a proteger a la Institucién Educativa de los
eventos en el proceso de contratacion, reduciendo la probabilidad de ocurrencia y su
impacto. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Establecer el contexto en el cual se adelanta el proceso de contratacion.
2. Identificar y clasificar los riesgos del proceso de contratacion.

3. Evaluar y calificar los riesgos.

4. Asignar y tratar los riesgos.

5. Monitorear y revisar la gestién de los riesgos.
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Paragrafo primero. Para el andlisis y administracién del riesgo se deben seguir los
lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente.

Articulo 59. De las Garantias. En atenci6n a la naturaleza, objeto y valor del contrato,
a las obligaciones y condiciones financieras del contratista y a la forma de pago, la
Institucion Educativa podré exigir al contratista la constitucién de garantias.

Las garantias consistirdn en pélizas expedidas por compaiiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los
demds mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por la legislacion colombiana
para el efecto. Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la
prima o por revocatoria unilateral. EI Gobierno Nacional sefalard las condiciones
generales que deberdn ser incluidas en las pélizas de cumplimiento de los contratos
estatales.

El acaecimiento del siniestro que amparan las garantias sera comunicado por la entidad
publica al respectivo asegurador mediante la notificacién del acto administrativo que asi
lo declare.

Paragrafo. La garantias que amparen el cumplimiento del contrato seran obligatorias
en los proceso de la modalidad de seleccién de contratacién directa superior a quince
(15) SMLMV, se exceptla expresamente aquellos contratos en que a pesar de que
exceda este valor, sean contratos o convenios interadministrativos y de seguros.

En caso de considerar pertinente y necesario no requerir garantias cuando se supera la
cuantia de quince (15) SMLMV corresponderd a la entidad determinar la necesidad de
prescindir de ellas, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato, a la forma de
pago o a la administracién del riesgo.

Articulo 60. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia de
seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y por un plazo
minimo de noventa (90) dias calendario, o el que en cada caso considere la Institucién
Educativa, y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la
oferta.

Articulo 61. Suficiencia de la garantia de buen manejo y correcta inversién del
anticipo. La Garantia de buen manejo y correcta inversién del anticipo debe estar
vigente por el término del contrato y cuatro (4) meses mas. El valor de esta garantia
debe ser el ciento por ciento (100%) de la suma establecida como anticipo, ya sea este
en dinero o en especie.

Articulo 62. Suficiencia de la garantia de devolucién del pago anticipado. Esta
garantia debe estar vigente por el término del contrato y cuatro (4) meses mds. El valor
de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) del monto pagado de forma
anticipada, ya sea este en dinero o en especie.

Articulo 63. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima por el término del contrato y
cuatro (4) meses mas. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez por
ciento (10%) del valor del contrato.

Articulo 64. Suficiencia de la garantia de pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales. Esta garantia debe estar vigente por el plazo
del contrato y tres (3) afios mas. El valor de la garantia no puede ser inferior al cinco
por ciento (5%) del valor total del contrato.
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Articulo 65. Suficiencia de la garantia de estabilidad y calidad de la obra. Esta
garantia debe estar vigente por un término no inferior a cinco (5) afios contados a partir
de la fecha en la cual la Instituciéon Educativa recibe a satisfaccion la obra. El valor de la
garantia no puede ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato.

La Entidad Estatal puede aceptar que esta garantia tenga una vigencia inferior a cinco
(5) afios previa justificacion técnica, lo cual se debe reflejar en los documentos del
proceso. Como consecuencia del andlisis anterior y segin la complejidad técnica del
contrato a celebrar, esta garantia podra tener una vigencia inferior a cinco (5) afios y en
todo caso de minimo un (1) afo.

Para establecer la complejidad técnica del proyecto, y por ende la vigencia de la garantia
de estabilidad y calidad de la obra por un término inferior a los cinco (5) afios, la
justificacién técnica tendra en consideracion variables como las siguientes: el tipo de
actividades que seran realizadas, la experticia técnica requerida, el alcance fisico de las
obras, la cuantia del proceso, entre otros.

Paragrafo. Esta garantia es obligatoria para las obras de construccién nuevas que
impliquen suministro de materiales. Los contratos relacionados con actividades de:
limpieza, aseo general de obra, demolicion de obras existentes, resanes, pafetes,
pintura, suministro e instalacion de pasto, dragado, mantenimiento de redes eléctricas,
entre otras, deberian estar amparadas por las garantias de calidad de servicio y no por
el amparo de estabilidad y calidad de la obra.

Articulo 66. Suficiencia de la garantia de calidad del servicio. La garantia de
calidad del servicio debe tener una vigencia minima por el término del contrato y cuatro
(4) meses mas. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez por ciento
(10%) del valor del contrato.

Articulo 67. Suficiencia de la garantia de calidad de bienes. La garantia de calidad
de bienes debe tener una vigencia minima por el término del contrato y cuatro (4) meses
mas. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del
valor del contrato

Articulo 68. Responsabilidad civil extracontractual. El valor de la pdéliza no serd
inferior al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Su vigencia sera la del contrato
y cuatro (4) meses mads. Debe contener al menos: el amparo basico (predios, labores y
obligaciones -PLO-), gastos médicos y patronal. Serd obligatorio pactarla en los
contratos de obra cuando su cuantia supere cincuenta (50) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Articulo 69. Establecimiento o ampliacion de la garantia. Cuando el contrato es
modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Institucion Educativa
exigira al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 70. Informes de la Gestion Contractual. La Institucion Educativa deberd
rendir informes oportunos de la gestidon contractual a todos los entes de vigilancia y
control en los términos y condiciones establecidos por los respectivos organismos, sin
perjuicio de la informaciéon que soliciten autoridades judiciales, administrativas, y en
especial el Consejo Directivo de la Institucion Educativa.
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Articulo 71. Régimen de transicién. Todos los contratos y procedimientos de
seleccién que se encuentren en curso a la fecha de publicacién del presente Manual de
procedimientos contractuales, continuaran sujetos a las disposiciones que sirvieron de
base para la contratacion hasta su finalizacién o liquidacion.

Articulo 72. Publicacién y divulgacién del Manual. El presente acuerdo y el manual
de contratacion deberén publicarse en la pagina web de la entidad.

Articulo 73. Vigencia y Derogatorias. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de
su expedicion y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Valledupar - Cesar, el dieciocho (18) de abril de 2024
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KAROL MEJIA POTES TAMARAIS PARRA SILVA
Representante de los Egresados Sector Productivo
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LUIS SANTIAGO'DE BRIGARD DE LA HO,
Contralor Escolar

AMELIA USUGA HOYOS
nera Estudiantil
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